
Stapelablage
Diese Funktion dient zur raschen Ablage mehrerer Dokumente in einen Ordner in DocuWare.

Dabei wird die Indexierung nur um den Dateinamen geändert und der Dokumententyp nach automatischer Erkennung (diese hat keine Anspruch auf 
Richtigkeit) gewählt.

 

Um einfach und rasch mehrere Dokumente abzulegen, verwenden Sie Bitte die Funktion der Stapelablage -> Alles ablegen.
Ziehen sie dafür die markierten Dokumente in den gewünschten Ordner im DocuWare Explorer oder im WebClient in den gewünschten Ablagedialog / 
Archiv.
Der gewählte Ablagedialog öffnet sich, geben Sie hier die für alle Dokumente gültigen Indexkriterien ein.
Gehen Sie wie in der Abbildung ersichtlichen Reihenfolge zur Ablage aller Dokumente vor. 
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