Lehrerverwaltung

Im Modul Lehrerverwaltung werden alle Lehrer angezeigt, die derzeit an der Schule beschéftigt sind.
Grundséatzlich dient dieses Modul dazu, die Grunddaten der Lehrer zu verwalten und die Lehrfacher zu verteilen.
In der Steiermark wird die Funktion Lehrfacherverteilung aber derzeit nicht genutzt.

Die Lehrer werden vorrangig angelegt, damit der DIR oder KV am Zeugnis steht.

Klicken Sie auf Personenverwaltung/Lehrerverwaltung PErsonenve rwaltung

=1 Lenrerverwaltung

&

Motenverwaltung

&5 Schiilerverwaltung

Rechts offnet sich die Baumstruktur.

Hinweis: Mithilfe der Suchkriterien kénnen einzelne Lehrer schneller gefunden werden. Lehrervemaltung

Suchkriterien

Die Lehrer werden in verschiedenen Kategorien eingeteilt. Stammlehrer und Fremdlehrer Schulkennzahl | |

Name | |

Kirzel | |

Meusr Lehrer
o [l Stammiehrer
o [l Fremdlehrer
D Kontingent

Neuen Lehrer anlegen:

Klicken Sie auf Stammlehrer und danach auf die Schaltflache
Neuer Lehrer. Lehrerverwaltung

Suchkriterien

Schulkennzahl | |
Fur Fremdlehrer gilt dieselbe Vorgehensweise, nur dass Sie

vorher auf Fremdlehrer klicken.

Name | |

Kirzel | |

| ‘_ feuer Lehrer M
e || Stammiehrer .

o [ Fremdiehrer
|:| Kontingent




Datum (Dienstbeginn) und Dienstrecht (Alt oder Neu
eingetra(lgen. anm ( ) ?.Q Schulzuerdnung hod

o . . ) ; r Schulzuordnung
Wichtig ist dabei nur, dass etwas eingetragen wird. Es miissen

nicht die richtigen Werte eingesetzt werden. Geben Sie Bitte das Startdatum der Schulzuordnung fur diesen Lehrer an

Dienstrecht

Neu| v

AnschlieRend mussen die Pflichtfelder Vorname, Nachname, Kirzel und eine erfundene Persnr. unter den Grunddaten eingetragen werden.
Es wird auch empfohlen, dass ein vorhandener Amtstitel, Berufstitel, Akad. Grad und Akad. Grad 2 eingetragen wird.

Danach kann der Lehrer gespeichert werden.

Der neu angelegte Lehrer befindet sich nun in der Baumstruktur unter Stammlehrer oder Fremdlehrer.

Fachzuordnung  Grunddaten ] Angehirige | Schulzuordnung | Motizen | Kontakte | Status/DG | Abrechnung |

- Anschrift
Anrede Akad.Grad |Dipl-Pad. |v| Berufstiel | | v|
Vorname(*) [Birgit | Amtstitel | ||
Nachname() Musterfrau | Kirzeir) IE
Akad.Grad2 | ||
mzon 9] [ | ]
Stralie | | v| Hausnummer | | ]
- Personenbezogen

Geb. Datum Geb. Ort | | Geb.L|
Geszchlecht

Pers/DV Nr. [123e567  [[0 |

SN, (1234010100 |

ZMR N [ ]

Religion |ri:'|m.—kﬂth. | AT |
Staatzbirgerschaft _

Familienstand [ 1] et [15122020 [&=]

Stammlehrer/Fremdlehrer beenden:

Klicken Sie auf den gewtinschten Lehrer und 6ffnen Sie die Registerkarte Schulzuordnung.

Andern Sie das giiltig bis Datum der gewiinschten Schulzuordnung auf den Ausscheidungstag.

Sollte das giiltig bis Datum bereits in der Vergangenheit liegen, dann wird der ausgewahlte Lehrer nach dem Speichern sofort zu den ausgeschiedenen
Lehrern verschoben.

Ansonsten erst ab dem eingetragenen Datum.



Fachzuordnung | Grunddaten  Schulzuordnung | Notizen | Kontakte | StatusADG | Abrechnung |

r Stammschule
Schulkennzahl Kurzname Name glltig von gultig bis schulfest...|Beschreib..
6995991 WS Musterschule |V'S Musterschule 10.02.201% 31.12.9959
r Nebenschulen
Schulkennzahl Kurzname Name gultig von gultig bis
Musterfrau Birgit Schulleiter [ ] =25 Dienstjahre [ ] speichern l [ % Zurlicksetzen

Das gultig von und gultig bis Datum kann bei Stamm.-, Fremd.- und ausgeschiedenen Lehrern immer geéndert werden.
Somit kann jeder Lehrer jederzeit aktiviert, beendet oder an eine andere Schule geschickt werden.

Stammschulzuordnung/Fremdschulzuordnung hinzufiigen:

Mit der Schaltflache hinzufligen (Screenshot siehe oberhalb) kdnnen Stammschulzuordnungen oder Nebenschulzuordnungen hinzugefiigt werden.
Klicken Sie dazu bei der gewlinschten Zuordnungsart auf hinzufiigen. Wahlen Sie bei der neu hinzugefiigten Zeile die Schulkennzahl aus.

Durch Klicken auf die Spalte Kurzname wird der Schulname automatisch hinzugeftgt.

Danach muss ein Datum bei giiltig von und gliltig bis eingetragen werden.

Anschlieend wird gespeichert.

Stammschulzuordnung/Fremdschulzuordnung I6schen:

Klicken Sie auf die gewiinschte Stammschulzuordnungen oder Nebenschulzuordnungen, sodass diese blau markiert ist.
Klicken Sie anschlieRend auf der rechten Seite auf Loschen (Screenshot siehe oberhalb) und speichern Sie.

Neue Leitung festlegen:

Ist eine neue Leitung in e*SA einzutragen, so muss das in der Registerkarte Abrechnung getan werden.
Unter Beschaftigt als wird ein Grund mit Leiter.. ausgewahlt, z.B. Leiter VS und das Anfangsdatum gesetzt.
Nach dem Speichern wird das Hakchen fiir die Schulleitung automatisch im Reiter Fachzuordnung gesetzt.



Somit wird nun diese Person auch als Leitung am Zeugnisdruck angezeigt. Vorausgesetzt, es gibt keinen zweiten Leiter.
Wichtig: Natirlich sollte die vorherige Leitung beendet werden! Dazu wird das gultig bis Datum des entsprechenden Eintrags beendet.

Fachzuordnung | Grunddaten | Angehérige | Schulzuordnung | MNotizen | Kontakte | Status/DG  Abrechnung

~ Entlchnungsschema
Entlochnungsschema giltig won gultig bis
M 14.08.2015 31.12 9999
[ == Hinzuttigen
r Personenkreis
Personenkreis giltig von glltig bis
Lehrer_WertrL IL 14.09.2015 31.12.9999

[ l{',= Hinzufiigen

r Werwendungzgruppe/Entiohnungsgruppe

Gruppe giltig won glltig bis
L 2a2 14.08.2015 31.12 9999
[ l{',= Hinzufiigen
- Bezchaftigt als
Beschdftigt als gultig von glltig bis
Leiter VS 06.02.2020 31.12.9999

[ él]:. Hinzufiigen

- Einstellungsdatum

Vorrickungestichtag | 01.01.2000 @

Musterfrau Andrea Schulleiter |:| =25 Dienstjahre [ H Speichern ] [ % Turicksetzen

Neue Leitung unter dem Schuljahr:

Selber Vorgang wie oben beschrieben! Neue Leitung bekommt einen Eintrag unter Beschéftigt als.

Beschatigt als
Beschétigt alz gultig von gultig biz
HL_HS 01.01.1992 09.02.2020
Leiter HS 10.02.2020 31.12.9999

Vorherige Leitung muss bei gliltig bis beendet werden.



~ Beschattigt als

Beschétftgt alz gultig won gultig biz
Leiter HS freigestelt 01.01.19%8 07.08.2008
Leiter HS 08.09.2008 13.08.2009
Leiter HS freigestelt 14.05.2009 12.08.2010
Leiter HS 13.06.2010 09.02 2020
Nun wird bei der neuen Leitung die Registerkarte Fachzuordnung aufgerufen.
Es muss ein neuer Zeitbereich erstellt werden.
Denn erst danach registriert e*SA die neue Leitung.
Neuen Zeitbereich fir neue Leitung erstellen:
Fach 90 | @ | schulz o | Motizen | Kontakte | StatusADG | Abrechnung |
1.7 Zeitbereich Unterrichtstage
r Von Bis Grund T | Basie | Wert |Verfugbar . [¥] Mo [¥] Do
a 14.09.2020 |13.12.2020 |Schulbeginn [Jz2  |z=20 [v] Zefbereich @ i Er
g 14.12.2020 |09.07.2021 Betrauung Leiter [|z2 22,0 [v] Freigabe D o Clsa
e
n Im Stammschulort
_S Ausbidungszweig
e [—
) []
n fLehrfécherverlei\ung rVermmderungV i it r“ bildung & Nebenschule rZuIagen |
t rFécher - zugeteite Facher
e Fach KLILG ges | Std Fach | KLILG | ges | geprift | Konti it Bund Umplanunger
r BE 1a 10 |10 |~
s BE 1b 1o o |
K BE 2 10 [10
ti BE 2a 10 (1.0
c BE ib 10 |10
h BE 12 10 [10 ‘I
t BE 4b 10 [10
ag | [P 1a 20 (20
d BsP 1b 20 |20
e B3P 2. 20 (20
BsP 3a 30 [30
0 BsP 3b 30 [30
B BSP 4.a 20 (20
BSP 4b 30 [30 |H
| = = =
Basiswert (V) 22 D0 Vermind. Kontingent gesamt 8,000 Lehrverpfiichtung 14,000 Kontingent gesamt | 140,5
Ficherstd. gesamt 0,000 Nebenstd. gesamt 0,000 Supplier-Res_ /DMDL 14,000 Kontingent frei 43,5
Musterfrau Andrea =25 Dienstjahre [ ] Speichern ] [ W Zuriicksetzen
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Das
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Hinweis: Ist die ehemalige Leitung nicht mehr an der Schule, muss in der Reg. Karte Schulordnung die Zuordnung beendet werden.



	Lehrerverwaltung

