
Änderungsdienst (Ereignisse)
Klicke
n Sie 
auf 
das 
Modul 
Änder
ungsd
ienst

Es 
öffnet 
sich 
nun 
eine 
Baums
truktur 
rechts 
daneb
en. 
Hier 
werde
n alle 
Monat
e des 
Schulj
ahres 
angez
eigt.

Hinwe
is:
Verges
sen 
Sie 
nicht, 
das 
richtig
e 
Schulj
ahr 
einzust
ellen.

Öffnen
Sie 
nun 
ein 
Monat.

Sobald
Sie 
auf 
die 
Schule
klicken
, 
ersche
int die 
Eingab
emask
e.



Mit 
Klick 
auf 
die 
Schaltf
läche 
Neues
Ereign

kanis 
n ein 
neuer 
Eintrag
angele
gt 
werde
n.

Es 
öffnet 
sich 
ein 
Fenste
r zur 
Eingab
e.

Hier 
wird 
nun 
der 
Name 
der 
Lehrpe
rson 
und 
der 
Grund 
der 
Abwes
enheit 
+ 
Datum
eingetr
agen.

Danac
h wird 
auf 
die 
Schaltf
läche 
Speic

ghern 
eklickt.



Ist 
das 
Ereigni
s 
gespei
chert, 
kann 
es mit 
Doppe

 lklick
oder R
echtsk

aulick 
f das 
Ereigni
s 
wieder
geöffn
et 
werde
n.

Wird 
es 
wieder
geöffn
et, 
kann 
das 
Ereigni
s 
erneut 
bearbe
itet 
werde
n.

Reg. 
Karte 
EMDL:
Die 
Stunde
n 
(EMDL
) 
müsse
n jetzt 
ander
weitig 
verpla
nt 
werde
n!



Entfall
en:
Fällt 
eine 
EH 
aus, 
muss 
das 
Hakerl 
bei 
entfall
en 
gesetz
t 
werde
n.
Im 
Stunde
nplan 
wird 
dies 
mit 
einem X
geken
nzeich
net.

Vertre
tungs
art:
Klickt 
man 
in das 
Feld V
ertretu
ngsart 
gibt 
es die 
Möglic
hkeit 
außer 
Vertre

 tung
noch 
Mitbet
reuun
g, 
Statt-
Vertre

 tung
oder 
ein an
deres 

 Fach
auszu
wählen.



Vertre
tungsl
ehrer:
Die 
Lehrpe
rson, 
die 
die 
Einheit
überni
mmt 
oder 
mitbetr
eut, 
wird in 
diese
m 
Feld 
eingetr
agen. 
Im 
Stunde
nplan 
werde
n 
Suppli
erunge
n mit R
geken
nzeich
net.

Mit 
den 
Schaltf
lächen 
+ 
Hinzuf

 ügen
und x 
Lösch

hat en 
man 
die 
Möglic
hkeit 
eine 
Zeile 
hinzuz
ufügen
oder 
zu 
lösche
n!

Beim 
Lösch
en 
einer 
Zeile 
bitte 
immer 
die 
gewün
schte 
Zeile 
vorher 
blau 
markie
ren!



In den 
weiter
en 
Reg. 
Karten 
KV-
Vergüt

 ung
und 
Komm

 entar
kann 
natürli
ch 
auch 
ein 
Eintrag
erfolge
n.

Neue 
Schul
veran
staltu
ng

Hier 
kann 
eine 
Schulv
eranst
altung 
eingetr
agen 
werde
n.

Klicke
n Sie 
auf 
die 
Schaltf
läche 
"Neue 
Schulv
eranst
altung".



Es 
öffnet 
sich 
folgen
des 
Fenste
r:

Im 
Feld 
Änder
ungsb
eschre
ibung 
könne
n teiln
ehmen
de 
Klasse
n und 
nicht 
teilneh
mende
Klasse
n 
eingetr
agen 
werde
n.

Klasse
n, die 
an der 
Schulv
eranst
altung 
teilneh
men 
müsse
n 
nach 
rechts 
(teilne
hmend
e 
Klasse
n)  ges
chobe
n 
werde
n.

Klicke
n Sie 
nun 
auf 
neue 
Positio
n 
erstell
en.



Mit 
Klick 
auf "

könne
n Sie 
einen 
Teilne
hmer 
hinzuf
ügen.

Jetzt 
ersche
int 
folgen
des 
Feld.

Im 
Bereic
h von 
und 
bis 
kann 
der 
Beginn
und 
das 
Ende 
der 
Schulv
eranst
altung 
eingetr
agen 
werde
n.



Jetzt 
muss 
ein 
Teilne
hmer 
ausge
wählt 
werde
n.

Leitet 
eine 
Lehreri
n/ein 
Lehrer 
die 
Verans
taltung
muss 
das 
Feld 
"Leitun
g" 
aktivier
t 
werde
n.

Nimmt 
eine 
Lehreri
n/ein 
Lehrer 
sponta
n an 
der 
Schulv
eranst
altung 
teil, 
muss 
das 
Feld 
unvorh
ergese
hene 
"Teiln".
aktivier
t 
werde
n.

Klicke
n Sie 
jetzt 
auf 
"Übern
ehmen
".



Haben
Sie 
alle 
Teilne
hmer 
der 
Schulv
eranst
altung 
eingetr
agen, 
muss 
das 
Ereigni
s 
gespei
chert 
werde
n. 
Klicke
n Sie 
dafür 
auf 
die 
Schaltf
läche 
"Speic
hern"


	Änderungsdienst (Ereignisse)

